
สำนกัหอสมุด มหาวทิยาลัยขอนแก่น

ระบบรับสมัครและ
จัดการนักศึกษาฝึก
ประสบการณ์วชิาชพี

วันพฤหัสบดีที� 4 มถินุายน 2569



ปัญหา
การรับสมคัร/ติดตามนกัศึกษาฝ�กงาน
กระจดักระจาย
เอกสารอยู่หลายที�
เจ้าหนา้ที�ต้องเชก็สถานะและแจง้เตือนเอง
ข้อมูลกําหนดการ/ผูด้แูล/ผลอนมุติัไมร่วมศูนย์

ระบบจัดการนกัศึกษาฝ�กงานบน Google Apps Script
ใช้ Google Sheet เป�นฐานขอ้มูล
ใช้ Google Drive เก็บเอกสาร
ใช้ Calendar และ Email สาํหรบักําหนดการ/แจง้เตือน
เข้าใชง้านผา่น Web App

ระบบ



กระบวนการการฝึกงานกับสาํนกัหอสมุด (โรงเรยีนฝ�กประสบการณ)์ สว่นของ นกัศึกษาฝ�กงาน
กระบาวนการทำงานสว่นของนกัศึกษา: https://docs.google.com/document/d/15leWpjMA1bIoewgXNq49z9jl1T2Qw-w8gUe69yaO0lU/edit?usp=sharing



ผู้ใชง้าน 4 บทบาท
Student(นักศึกษา): สมคัร, ยนืยนัอีเมล, กรอกโปรไฟล์, อัปโหลดเอกสาร, ยื�นคําขอ
Staff(บุคลากร/พี�เลี�ยง): ดนัูกศึกษาที�ได้รบัมอบหมาย, ติดตามเอกสาร/สถานะ
Head Staff(หัวหนา้บุคลากร/คณะกรรมการฯ): อนมุติัคําขอ, มอบหมาย staff, จดัการกําหนดการ
Admin(ผู้ดแูลระบบ): ตั�งค่าระบบ, จดัการผูใ้ช,้ ดรูายงาน/audit/settings

***กรณีการเขา้ใชง้านครั�งแรกในระบบ
- Head Staff: Admin เพิ�มบญัช ี
- Staff: ไดบ้ญัชหีรอือีเมลเชญิ 
- Student: สมคัรเองหรอืรบั invite แล้วต้องยนืยนัอีเมล/ตั�งรหสัก่อนใชง้านจรงิ
 



ระบบเก่า ระบบใหม่
ระบบส่วนของการยื�นฝ�กงาน



นักศึกษา- กรณีนกัศึกษายื�นขอฝ�กงาน



นักศึกษา - กรณีนกัศึกษาแก้ไขขอ้มูลตนเอง



นักศึกษา - กรณีนกัศึกษาแก้ไขเอกสารตนเอง



บุคลากร/พี�เลี�ยง



หัวหนา้บุคลากร/พี�เลี�ยง - พจิารณาคําขอ



หัวหนา้บุคลากร/พี�เลี�ยง - พจิารณาคําขอ (ต่อ)



แอดมิน - การจดัการบญัชผีูใ้ชแ้ละการตั�งค่า



Thank You!
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