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การแลกเปลี่ยนเรียนรู้และแบ่งปันประสบการณ์การท างานร่วมกัน 
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 
ชื่อผลงาน       ถูกต้อง ฉับไว หนังสือวิจัยขึ้นช้ัน  
เจ้าของผลงาน/หน่วยงานที่สังกดั  
นางนีรบล ไชยปญัหา นายกุศล เหลาธิ นางจิดาภา กิจจารักษ์  งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ  
ประเภทผลงาน    (2) ผลงานการพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์เพื่อพัฒนางาน   
น าเสนอในรูปแบบ    โปสเตอร์  
ข้อมูลเกี่ยวกับผลงาน 

ลักษณะของผลงาน เป็นการท าป้ายตัวเลขประจ าตัวเล่มหนังสือวิจยั ด้วยกระดาษสตี่าง ๆ เพื่อก าหนดให้มองเห็น
ความแตกต่างของหมวดหมู่หนังสอืวิจัยตั้งแต่หมวด A – Z ซึ่งเป็นการง่ายต่อการแกไ้ขปัญหาในเรื่องของหนังสือสลับท่ี และง่าย
ต่อการจัดเก็บหนังสือข้ึนช้ัน  
วิธีด าเนินการ  

1  การเตรียมอุปกรณ์ ประกอบไปด้วย กระดาษสี เทปใส กรรไกร เตรียมชั้นหนังสือโดยการ ติดหมายเลขแถว ติด
หมายเลขช่วงช้ัน เตรียมหนังสือโดยการอ่านช้ันและจัดเรียงหนังสือให้ถูกต้องทุกเล่ม 

2  ก าหนดหมายเลขให้กับแถวหนงัสือ ช่วงช้ันหนังสือ และหมายเลขประจ าตัวเลม่หนังสือ ตลอดจนก าหนดสีให้แก่
แถวหนังสือแต่ละแถว  

3  การติดหมายเลขประจ าแถวหนังสือ  ติดหมายเลขประจ าช่วงช้ัน ติดหมายเลขประจ าตัวเล่มหนังสือ  หนังสือวิจัยใน
หอสมุดกลางมีประมาณ  35,000 เล่ม แยกเป็นหมวดหมู่และสถานที่จัดเก็บดังนี ้

หมวด A-P จัดเก็บไว้ท่ีห้อง 2402 มีทั้งหมด 6 แถว ตั้งแต่แถวหมายเลข  18 – 23  
หมวด Q-Z จัดเก็บไว้ที่ห้อง 2401 มีทั้งหมด 7 แถว ตั้งแต่แถวหมายเลขท่ี  12 – 18  
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

The 7th KKUL Show & Share 2016  

ถูกต้อง ฉบัไว หนังสือวิจัยขึ้นชั้น 
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รูปที่1 หมายเลข
ประจ าแถว(ใช้บอก
แถวหนังสือที่จะ
เก็บ) 
 

รูปที่ 2 หมายเลขประจ า
ช่วงชั้น(ใช้บอกช่วงชัน้ที่
จะเก็บ) 
 

2.1 2.1 
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4  วิธีการติดหมายเลขประจ าตัวเล่มหนังสือ เนื่องจากหนังสือวิจัยทีจ่ัดเก็บบนช้ันหนังสือของหอสมดุกลาง แต่ละเดือนจะมีปริ
มารเพิ่มขึ้น ซึ่งข้ึนอยู่กับการจัดหาทรัพยากรเข้าห้องสมุด การบริหารจัดการกับหนังสือประเภทดังกล่าวนั้น ให้ใช้หลักในการติด
หมายเลขประจ าตัวเล่มดังต่อไปนี ้

4.1 กรณีหนังสือช่ือเดียวกันให้ใช้ตัวเลขประจ าตัวเลม่หนังสือเหมือนกัน ดังรูปที่ 4 

 
 

4.2  กรณีมีหนังสือแทรกให้ใช้เครือ่งหมาย . ตามหลังหมายเลขประจ าตัวเลม่หนังสือหลัก ดังรูปที่ 5 
 

 
 
ผลสัมฤทธิ:์    การหาหนังสือให้กบัผู้ใช้บริการได้อย่างรวดเร็ว ตลอดจนการลดเวลาในการจดัเก็บหนงัสือ ได้อย่างถูกต้อง  
ความภาคภูมิใจ    ท าให้การเก็บหนังสือไดร้วดเร็ว และสร้างความพึงพอใจให้กับผู้ใช้บริการตลอดจนผู้ให้บริการ  
ปัจจัยแห่งความส าเร็จ  เมื่อโครงการนี้แล้วเสร็จจะท าให้ประหยดัเวลาในการจัดเก็บหนังสือและสามารถเก็บหนังสือได้อย่าง
ถูกต้องตรงตามหลักการท าบตัรรายการ ตลอดจนเอื้อต่อบุคลากรงานอ่ืนท่ีไม่เคยเก็บหนังสือ สามารถเก็บหนังสือข้ึนช้ันได้อย่าง
ถูกต้อง การเก็บหนังสือถูกท่ีส่งผลให้การหาหนังสือมีประสิทธิภาพ 
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รูปที่ 3 หมายเลขประจ าตัวเล่ม
หนังสือ(ใชบ้อกต าแหน่งจัดเก็บของ
หนังสือเล่มนั้น ๆ) 
 

รูปที่ 5 หนังสือ
เล่มที่น ามา
แทรกระหว่าง
เล่มที่ 2 กับเล่ม
ที่ 3 
 

รูปที่ 4 


