
 
 

 
หมายเหตุ  1.  เน้ือหาและข้อมูลต่างๆ รวมกันแล้วไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ A4 

2.  Logo ส านักวิทยบริการ ติดต่อขอได้ที่ คณะอนุกรรมการจัดการความรู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                      ภาพประกอบผลงาน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

การแลกเปลี่ยนเรียนรู้และแบ่งปันประสบการณ์การท างานร่วมกัน 
ส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลยัขอนแก่น 

 
 

ชื่อผลงาน เทคนิคการจัดชั้น ซีดี 
เจ้าของผลงาน/กลุ่มภารกิจที่สังกัด  นายสุทัศน์ แก้วราช สังกัดกลุ่มภารกิจส่งเสริมการเรียนรู้ 
ประเภทผลงาน ท าเครื่องหมาย  ในหัวข้อที่ตารางกับเน้ือหาของผลงานที่สุดเพียงหัวข้อเดียว   
 (1) ผลงานด้านการบริหารจัดการองค์การที่ดี   
 (2) ผลงานด้านการสนับสนุนวิสัยทัศน์ส านักวิทยบริการ   
 (3) ผลงานด้านการวิจัย และการพัฒนางานประจ าสู่งานวิจัย 
 (4) ผลงานการพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์เพื่อพัฒนางาน   
 (5) ผลงานด้านการบริการวิชาการที่สร้างเสริมการพัฒนาที่ยั่งยืน  
 (6) ผลงานด้านการส่งเสริมมหาวิทยาลัยแห่งความสุข และมหาวิทยาลัยแห่งสุขภาวะ 
ข้อมูลเกี่ยวกับผลงาน 

ลักษณะของผลงาน   การน าปัญหาจากการปฏิบัติงานมาปรับปรุงแก้ไข 
วิธีด าเนินการ (How to) เทคนิคการจัดชัน้ (ซีดี) มีวัตถุประสงค์เพือ่ให้การค้นหาโสตทัศนศึกษาได้รวดเร็วขึ้น มีขั้นตอน 

ดังต่อไปน้ี 
1. จัดแบ่งชั้น CD เป็น ดังน้ี คือ   ชั้นที่ 1 (ด้านที่ 1 - 2) CD-ROM Multimedia ภาษาไทย หมวด A – S  ชั้นที่ 2 

(ด้านที่ 1) CD-ROM Multimedia ภาษาไทย หมวด T – Z  และ CD-ROM Multimedia ภาษาอังกฤษ หมวด A – 
Z  ชั้นที่ 3 (ด้านที่ 1 - 2) CD ประกอบหนังสือภาษาไทย หมวด A – Z  ชั้นที่ 4 (ด้านที่ 1 - 2) CD ประกอบหนังสือ
ภาษาอังกฤษ หมวด A – Z  เป็นต้น ชั้น CD ทุกชั้นจะมีป้ายบอกชั้นและหมายเลขชั้น 

2. แยกหมวดหมู่ CD ของแต่ละหมวดด้วยกระดาษแข็งสี แต่ละแผ่นพิมพ์ตัวอักษร A – Z คั้นเอาไว้ 
3. กล่องบรรจุ CD แต่ละแผ่นจะติดสติกเกอร์สี ขนาด A1 ติดที่บริเวณขอบบนเหนือเลขหมวดหมู่เพื่อแสดงให้รู้ว่าเป็น 

CD ประเภทเดียวกัน เรียกว่า Sticker dot ตัวอย่างเช่น CD-ROM ใช้สติกเกอร์สีส้ม CD ประกอบหนังสือภาษาไทย 
ใช้สติกเกอร์สีเขียวเข้ม  CD ประกอบหนังสือภาษาไทย ใช้สติกเกอร์สีชมพูเข้ม เป็นต้น 

4. เม่ือเห็นว่า CD หมวดใดมีจ านวนมากขึ้นจะใช้แผ่นกระดาษแข็งสีที่ต่างกันและมีขนาดเล็กกว่าคั้นไว้เป็นช่วง แถวช่วง 
ละ 50 แผ่น อีก 

5. ทุกช่วงแถว มีป้ายหมวดหมู่ จากแผ่นแรกถึงแผ่นที่ 50 เช่น แถวที่1 ช่วงแรกของหมวดเป็น AC 158 ก125ก – AC 
158 ก125ปท  ช่วงที่สองเป็น AC 158 ก125ปบ – AC 158 ก125หก  ช่วงที่สามเป็น AC 158 ก125หน – BQ 888 
.T5 ภ457พ เป็นตัน 

ผลสัมฤทธิ์ : “งานเห็นผล คนเปน็สุข”  ค้นหาง่าย เก็บสะดวก เป็นระเบียบ เพิ่มขีดความสามารถในการบริการได้เร็วขึ้น
เป็นเท่าตัว  

ความภาคภูมิใจ  ได้พัฒนางานบริการโสตทัศนศึกษาและสนับสนุนวิสัยทัศน์ส านักวิทยบริการ  
ปัจจัยแห่งความส าเร็จ   

1. ด้านบุคลากร 
- มีความรู้ความสามารถ ทักษะการบริการโสตทัศนศึกษา  
- มีการบันทึกปัญหา / อุปสรรคและคิดแก้ไขที่เกิดขึ้นโดยปรึกษาหารือกับเพื่อนร่วมงานที่บริการโสตฯ ทั้งใน

และนอกเวลาราชการ 
2. ด้านทุน 

- ได้รับการสนับสนุนจากส านักวิทยบริการ 
- สรรหาวัสดุ อุปกรณ์ที่มีภายในหน่วยงาน  
-  ใช้อุปกรณ์ที่มีความทนนาน 
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ภาพแสดงชั้น ซีดี ชั้นที่ 1 - 4 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

ภาพแสดงการจัดชั้น ซีดี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ แสดง
การติด สติก

เกอร์สีที่สันของกล่องใส่ ซีดี  
 
 
 


