
 

แนวปฏิบัติเรื่องการบริการยืมระหว่างห้องสมุด 

กิจกรรมการจัดการความรู้กลุ่มบริการห้องสมุดคณะ 

วันท่ี 6 กุมภาพันธ์  2560  เวลา 13.30-15.00 น. 

ห้องประชุมไหมมัดหมี่ 

 

1. การขอบริการบทความจากฐานข้อมูลที่ยกเลิกการบอกรับ 

1. ให้บริการเฉพาะรายชื่อที่อยู่ใน รายชื่อวารสารที่ยกเลิกฐานข้อมูล.xlsx บน GG drive (เป็นข้อมูล
ที่ใช้เฉพาะเจ้าหน้าที่) 

1. Project Eculid 
2. CSA 
3. ASME 
4. Project Muse 
5. ASCE 
6. AAAS (2017 ยืนยันมีนาคม 2017) 
7. CAS-Biological online Ab. (2017 ยืนยันมีนาคม 2017) 
8. JSTOR (2017 ยืนยันมีนาคม 2017) 

2. กลุ่มเป้าหมายที่ให้บริการ 
เฉพาะอาจารย์ ข้าราชการ นักวิจัย นักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 

3. อัตราค่าบริการ 
-ระยะแรก  ฟรี (ไม่จ ากัดจ านวนการขอ) 

4.  ขั้นตอนการด าเนินการ 
-ส่งค าขอของผู้ใช้ให้คุณจรูญลักษณ์ ด าเนินการขอ 
ประกอบบด้วยการท าบันทึกพัสดุเพื่อจ้างเหมาด าเนินการจัดท าไฟล์บทความวารสารพร้อมจัดส่ง 
(ใบเขียว)  แนบกับค าขอ (คุณสุวิมล) 

5. เมื่อเอกสารมาจัดส่งเอกสารให้ผู้ใช้ ใช้ใบเสร็จรับเงินไปด าเนินการงานทางการพัสดุ 



2. การขอถ่ายส าเนาบทความที่มีในห้องสมุดแต่ละแห่ง 

 1.  ให้ส่งค าร้องถึงห้องสมุดที่มีทางอีเมล์ ถึงผู้ให้บริการ ILL แต่ละห้องสมุด เป็นบริการแบบมี
ค่าใช้จ่าย เมื่อรับค าร้องให้จัดเก็บเงินค่าบริการไว้พร้อม 

2. ห้องสมุดแต่ละห้องสมุดคิดค่าถ่ายเอกสาร และค่าบริการ 
3. จัดส่งเอกสารผ่าน CDS  พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
4. ห้องสมุดต้นเรื่องส่งเอกสารให้กับผู้ใช้ เก็บเงิน และส่งเงินให้ห้องสมุดผู้ให้บริการ (หอสมุดกลางคือ 

คุณจรูญลักษณ์) เมื่อผู้ให้บริการ 

***ระยะต่อไป จะพัฒนาให้สามารถขอใช้บริการได้จากหน้าเว็บ Document Delivery 

 

เรื่องแจ้งเพื่อด าเนินการ 

1. ขอให้บันทึกกิจกรรมที่ส าคัญๆ ของห้องสมุดคณะลงใน    PR Plan 2017.docxซึ่งจะแชร์ให้แต่
ละห้องสมุดกรอกต่อไป (หลังจากวันศุกร์ที่ 10 ท่านใดเข้าไมได้ให้ติดต่อคุณนิติยา)  ประโยชน์เพื่อ 

1)ส่งเสริมการเรียนรู้ให้กับผู้ใช้ 

2)แสดงให้เห็นความเป็นห้องสมุดชีวิตและการจัดกิจกรรมต่างๆ 

3)ใช้รายงานผลงานต่อบอร์ดผู้บริหาร  

ตัวอย่าง 
เดือน กิจกรรม ช่วงเวลา PR วันหยุด                ชื่อห้องสมุด 

มกราคม 2560 ปิดบริการทุกส่วน 19-31 ธ.ค.59 1-3 ม.ค.60 ปี
ใหม่ 

 

 mHealth 
9-13 ม.ค.60 

ธ.ค.59-13 ม.ค.60   

 ประชาสัมพันธ์ พกบัตร 16 -30 ม.ค.60   
 วันสถาปนา

มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
25 ม.ค.60 

16-25 ม.ค.60   

 กิจกรรม 3BB  1-30 ม.ค.60   
 กิจกรรม Best Borrower     
กุมภาพันธ์ 2560 ปิดบริการทุกส่วน 6-13 ก.พ. 60 

 
11 ก.พ.60 
มาฆบูชา 

 



13 ก.พ.60 
ชดเชยฯ 

 
อาทิ กิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ วันเปิดพิเศษ ช่วงเวลาเปิดบริการนอกเวลา  

2. ห้องสมุดใดที่เข้าใช้ E-office ไม่ได้ ให้แจ้งรายชื่อ พร้อม Username/passwordมาท่ี คุณกนก มี
กุญชร  kanome@kku.ac.th 

ชื่อ Username passwaord 
   

 

 

3. การขออนุมัติโครงการจากงบด าเนินการ (50,000 บาท) 
ให้ด าเนินการได้เลย โดยเสนอโครงการผ่านรองบริการวิชาการ และขอให้ ส่งโครงการเข้าใน gg 
Drive ที่ ห้องสมุดคณะโครงการ 60 
 

mailto:kanome@kku.ac.th

