
กิจกรรมถ่ายทอดความรู้งานจัดการทรัพยากรและสารสนเทศ
วันพุธที่ 18 กันยายน 2567 
ณ ห้องประชุม 2202 ชั้น 2 อาคาร 2

โดย นางสาวญาณปภา เรืองเชิงชุม



หัวข้อ KM งานจัดการทรัพยากรและสารสนเทศ

1. บริการขอเลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ International
Standard Book Number : ISBN) / เลขมาตรฐานสากลประจ า
วารสาร (International Standard Serial Number : ISSN) และ
ข้อมูลรายการบรรณานุกรมในสิ่งพิมพ์ (Cataloging in Publication : CIP)

2. การ Key หัวเรื่องใหม่
3. Collection พิเศษ



1. บริการขอเลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ 
International Standard Book Number : ISBN)   

เลขมาตรฐานสากลประจ าวารสาร (International 
Standard Serial Number : ISSN) 
และ ข้อมูลรายการบรรณานุกรมในสิ่งพิมพ์ 
(Cataloging in Publication : CIP)

https://barcode.tec-it.com/en/



1. บริการขอเลข ISBN / ISSN และ CIP

เลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ  (ISBN) ข้อมูลรายการบรรณานุกรมในสิง่พิมพ์ (CIP)



เกี่ยวกับบริการ:

• CIP เป็นบริการลงรายการบรรณานุกรมสิ่งพิมพ์ของหนังสือ 

• ISBN เป็นบริการขอเลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ (International Standard Book Number : ISBN) จะต้องก าหนดให้กับ

หนังสือทุกๆ ฉบับครั้งที่พิมพ์ (Edition) แต่ถ้าหากเป็นหนังสือที่พิมพ์ซ้ ายังคงให้ใช้เลขเดิม แม้ปีพิมพ์หรือราคาจะเปลี่ยนไปก็ตาม 

หนังสือชื่อเดียวกันผลิตในรูปแบบแตกต่างกัน เช่น พิมพ์ทั้งปกแข็งและปกอ่อน หรือพิมพ์เป็น e-book จะต้องให้เลข ISBN ต่างกัน

• ISSN เป็นบริการขอเลขมาตรฐานสากลประจ าวารสารแต่ละชื่อเรื่อง (International Standard Serial Number) ก าหนดขึ้นใช้

ส าหรับสิ่งพิมพ์ประเภทวารสารทั่วไป

• ผู้มีสิทธ์ิรับบริการ: อาจารย์ ข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย และลูกจ้างในสังกัดมหาวิทยาลัยขอนแก่น



หลักเกณฑ์การขอเลข ISBN

1. หนังสือที่ยังไม่เคยพิมพ์
2. ขอเลขใหม่เมื่อมีการปรับปรุงแก้ไขเพื่อจัดพิมพ์ครั้งใหม่ (edition) กรณีพิมพ์ซ้ า

เพิ่มเติม (reprint) และไม่มีการเปลี่ยนแปลงเนื้อหาข้อมูล ไม่ต้องขอ
3. หนังสือชื่อเดียวกันแต่ต่างรูปแบบ เช่น ปกแข็ง ปกอ่อน หนังสืออิเล็กทรอนิกส์

(e-book)
4. หนังสือหลายเล่มต่อกัน (Multi volume)



หลักเกณฑ์การขอเลข ISBN

• สิ่งพิมพ์ที่ขอเลข ISBN ได้แก:่
1. หนังสือทั่วไป (ต้องพิมพ์ที่โรงพิมพ์เท่านั้น)
2. สิ่งพิมพ์สื่อประสม (หนังสือ เทป วีดิทัศน์)
3. แผนที่
4. สิ่งพิมพ์อักษรเบรลล์
5. สิ่งพิมพ์ในรูปวัสดุย่อส่วน
6. วีดิทัศน์
7. สิ่งพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์
8. ซอฟต์แวร์ด้านการศึกษา

• สิ่งพิมพ์ที่ไม่ต้องขอเลข ISBN
1. ผลงานทางวิชาการที่ขอปรับระดับในสถานศึกษาหรือ
หน่วยงานต่างๆ
2. รายงานวิจัยของหน่วยงาน
3. สิ่งพิมพ์ฉบับส าเนาที่ไม่ได้จัดพิมพ์โดยส านักพิมพ์หรือโรงพิมพ์
4. สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง เช่น วารสาร หนังสือพิมพ์
5. สิ่งพิมพ์อายุการใช้งานสั้น เช่น แผ่นพับ แผ่นโฆษณา
6. ปฏิทิน สมุดบันทึก เกมส์ต่างๆ
7. หลักสูตรการเรียนการสอนของสถานศึกษา
8. สมุดภาพระบายสี สมุดแบบฝึกหัด
9. บัตรอวยพร บัตรค า



• การพิมพ์เลข ISBN ท าได้ 2 รูปแบบ คือ ISBN 978-616-438-045-5 หรือ ISBN 978 616 438 045 5

- หลังหน้าปกใน

- มุมล่างของปกหลัง

- มุมล่างของสันหนังสือ

- ปกหน้า

• ต าแหน่งท่ีพิมพ์ ISSN ในตัวเล่ม

- หน้าปกมุมขวาด้านบน

- หน้าปกใน

- หน้าปกหลัง

• ต าแหน่งท่ีพิมพ์ ISBN ในตัวเล่ม



• ขั้นตอนการให้บริการ ด าเนินการดังนี้

กรณีติดต่อขอเลข ISBN / ISSN และ CIP ด้วยตนเอง 

ในเวลา: จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.
นอกเวลาราชการ: เสาร์-อาทิตย์ เวลา 09.00-17.00 น.ติดต่อที่โต๊ะบริการ
สารสนเทศเพื่อการอ้างอิงและวิจัย ชั้น 2 อาคารศูนย์สารสนเทศ ส านักหอสมุด 
โทร. 093-5922556 หรือ โทรภายใน. 42630



• ขั้นตอนการให้บริการ ด าเนินการดังนี้

1. กรณีขอ ISBN (หนังสือ หรือ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ e-book)

ผู้ขอกรอกรายละเอียดสิ่งพิมพ์ที่ต้องการขอให้ครบถ้วน คลิกที่ แบบขอรับบริการ
การขอเลข ISBN และ CIP  พร้อมแนบไฟล์ที่จะต้องส่งให้ส านักหอสมุดแห่งชาติ 
ได้แก่
1.1. ไฟล์หน้าปก  
1.2. ไฟล์หน้าปกใน  (ดังตัวอย่าง)
1.3. ไฟล์หน้าหลังหน้าปกใน (หน้าลิขสิทธิ)์  (ดังตัวอย่าง)
1.4. ไฟล์หน้าสารบัญ



ตัวอย่างหน้าปกใน

ชื่อเรื่อง

ชื่อ-สกุล ผู้แต่ง

สาขาวิชา... คณะ... มหาวิทยาลัยขอนแก่น

โ

โครงสร้างไมโครและการกัดกร่อนของเหล็กเสริมในคอนกรีต

Microstructures and Corrosion of Steel in Concrete

รองศาสตราจารย์วีระ หอสกุลไท

วศ.บ. (วิศวกรรมโยธา) , วศ.ม. (วิศวกรรมโครงสร้าง)

สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา

คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น



ตัวอย่างหน้าหลังหน้าปกใน (หน้าลิขสิทธิ์)



ตัวอย่างหน้าหลังหน้าปกใน (หน้าลิขสิทธิ์) e-book

3. ส่งไฟล์แบบค าขอใช้บริการ โดยคลิกที่ 
Submit



• ติดต่อขอใช้บริการได้ที่ 

• นางยุภาพร ทองน้อย 

e-mail: tyupap@kku.ac.th 

• หรือ นางมุกดา ดวงพิมพ์  

e-mail: mukda@kku.ac.th  

• โทรศัพท์ภายใน 42616

• การรับเลข ISBN / ISSN

• เมื่อได้รับเลข ISBN / ISSN จาก
ส านักหอสมุดแห่งชาติแล้ว 
ผู้รับผิดชอบด าเนินการจะแจ้งผู้ขอรับ
บริการผ่านทาง e-mail 



ตัวอย่าง อีเมล์ ขอ ISBN หนังฉบับพิมพ์ (print) ส่งถึงผู้รับบริการ

เรียน  ผศ.ดร.
ตามที่ท่านได้ขอรับบริการ ISBN และ  CIP (ข้อมูลรายการบรรณานุกรมในสิ่งพิมพ)์ ไว้ที่ส านักหอสมุด หาวิทยาลัยขอนแก่น นั้นบัดนี้
ได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว พร้อมนี้ได้จัดท าบาร์โคดของหนังสือ เผื่อท่านมีความประสงค์จะน าไปติดไว้ที่หนา้ปกหลัง ท่านสามารถ
ปรับขนาดบาร์โคดได้ตามความเหมาะสม และได้ส่งตัวอย่าง หน้าหลังหน้าปกใน (หน้าลิขสิทธิ์) พร้อม CIP ตามไฟล์ที่แนบ
อนึ่งหากท่านด าเนินการจัดพิมพ์เรียบร้อยแล้ว ใคร่ขอให้ท่านจัดส่งหนังสือ ให้ส านักหอสมุด 4 เล่ม  เพื่อจักได้จัดเก็บไว้ที่ 
หอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ านวน 2 เล่ม และส่งให้ทางส านักหอสมุดแห่งชาติ จ านวน 2 เล่ม ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
เผยแพร่ ทั้งนี้โปรดแจ้งด้วยว่าเป็นหนังสือที่ขอ ISBN
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและด าเนินการต่อไป
ขอแสดงความนับถือ
ญาณปภา เรืองเชิงชุม
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยขอนแก่น
โทร.42616



ตัวอย่าง อีเมล์ ขอ ISBN หนังสือฉบับอิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ส่งถึงผู้รับบริการ

เรียน  ศ.พญ.
ตามที่ท่านได้ขอรับบริการ ISBN และ  CIP (ข้อมูลรายการบรรณานุกรมในสิ่งพิมพ)์ ไว้ที่ส านักหอสมุด หาวิทยาลัยขอนแก่น นั้น
บัดนี้ได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว พร้อมนี้ได้จัดท าบาร์โคดของหนังสือ เผื่อท่านมีความประสงค์จะน าไปติดไว้ที่หน้าปกหลัง ท่าน
สามารถปรับขนาดบาร์โคดได้ตามความเหมาะสม ตามไฟล์ที่แนบ
อนึ่งหากท่านด าเนินการจัดพิมพ์เรียบร้อยแล้ว ใคร่ขอให้ท่านจัดส่งแผ่น CD ให้ส านักหอสมุด 4 แผ่น  เพื่อจักได้จัดเก็บไว้ที่ 
หอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยขอนแก่น จ านวน 2 แผ่น และส่งให้ทางส านักหอสมุดแห่งชาติ จ านวน 2 แผ่น ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เผยแพร่ ทั้งนี้โปรดแจ้งด้วยว่าเป็นหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่ขอ ISBN
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและด าเนินการต่อไป
ขอแสดงความนับถือ
ญาณปภา เรืองเชิงชุม
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยขอนแก่น
โทร.42616



Q & A

1. จะขอ ISBN ย้อนหลังได้หรือไม?่
ตอบ ไม่ได้ จะต้องเป็น เดือนและปีปัจจุบันเท่านั้น เช่น 
พิมพ์ครั้งที่ 1 กันยายน 2567
2. หนังสือที่ขอ ISBN ต้องมีกี่หน้า?
ตอบ มีกี่หน้าก็ได้ ไม่ได้จ ากัดจ านวนหน้ แต่มีเงื่อนไขว่าจะต้องพิมพ์ที่โรงพิมพ์เทา่นั้น
3. จะขอ ISBN ของ e-book ได้หรือไม่?
ตอบ ได้ การขอ ISBN ของ e-book ต้องระบุ URL ในหน้าหลังหน้าปกใน (หน้าลิขสิทธิ์) ให้ชัดเจน
ด้วยว่าเผยแพร่ที่ใด
4. ISBN ของหนังสือฉบับพิมพ์ กับ ฉบับอิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ใช้ ISBN เดียวกันได้หรือไม่?
ตอบ ISBN ของฉบับพิมพ์ กับ ฉบับอิเล็กทรอนิกส์ (e-book) เป็นคนละอันกัน หากผู้รับบริการ
ต้องการขอทั้ง 2 ฉบับพร้อมกันกันสามารถท าได้ โดยกรอกข้อมูลคนละอัน 



ข้อแตกต่างการกรอกข้อมูลของหนังสือฉบับพิมพ์ กับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

1. ข้อ 8. โรงพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ จะไม่กรอกโรงพิมพ์ ให้ใส่เครื่องหมาย – ทุก
ช่อง ยกเว้น จังหวัด อ าเภอ ต าบล ให้คลิกเลือกด้วย
2. ข้อ 12. จ านวนที่จัดพิมพ์ ให้ใส่ เลข 0
ลักษณะการพิมพ์ ให้เลือก อื่นๆ
3. ข้อ 13. ประเภทสิ่งพิมพ์ ให้เลือก หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Book)

เว็บไซต์ หรือ URL ให้ระบุ URL ของหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ ที่จะเผยแพร่



ข้อแตกต่างการกรอกข้อมูลของหนังสือฉบับพิมพ์ กับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์



ข้อแตกต่างการกรอกข้อมูลของหนังสือฉบับพิมพ์ กับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์



2. การ Key หัวเร่ืองใหม่



2. การ Key หัวเรื่องใหม่



2. การ Key หัวเร่ืองใหม่

1. ค้นหาในฐานข้อมูลหัวเรื่องก่อนเพิ่มหัวเรื่องใหม่ทุกครั้ง โดยคลิกที่ช่อง      ค้นหา
ภายในค า
2. หากไม่พบ ให้คลิกที่ เพิ่มหัวเรื่อง
2.1. หัวเรื่องภาษาไทย 150
2.2. English Term ให้ Key หัวเรื่องภาษาอังกฤษ
2.3. Fixed Data Element 008 

- i = แบ่งตามชื่อภูมิศาสตร์
- (blank) ไม่แบ่งตามชื่อภูมิศาสตร์
- n ไม่ก าหนด



2. การ Key หัวเรื่องใหม่

2.4. LC CN 053 เลขหมู่ของ LC หากมีให้พิมพ์ในช่องนี้
2.5. Description 360 ใส่ค าอธิบายแหล่งอ้างอิงว่าแปลมาจากแหล่งใด เช่น อ้างอิง
จากราชบัณฑิต หรือ Long Do Dict. เป็นต้น
2.6. Use For (UF) 4xxเป็นค าโยงใช้บอกว่าค าที่โยงไปไม่ใช้แล้วให้ใช้ค านี้แทน จะ
เพิ่มกี่ค าก็ได้
2.7. Related Term (RT) 5xx ค าที่สัมพันธ์กัน
2.8. Broader Term (BT) |wg |a ค าที่กว้างกว่า
2.9. Narrower Term (NT) |wh |a ค าที่แคบกว่า



3. Collection พิเศษ



3. Collection พิเศษ

1. Special Person Collection หมายถึงหนังสือที่ได้รับบริจาคมาจากบุคคลส าคัญของสภา
มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2301, Special Person
การลงโน้ต tag 500 อภินันทนาการจาก .... ตามด้วยเลข item เช่น

อภินันทนาการจาก ดร.เตช บุนนาค i00953740
ก าหนดรหัสเป็น S.P.1
อภินันทนาการจาก ดร.ณรงค์ชัย อัครเศรณี i00954216
ก าหนดรหัสเป็น S.P.2
อภินันทนาการจาก คุณอ านาจ พรหมสูตร i00953739    
ก าหนดรหัสเป็น S.P.3
อภินันทนาการจาก คุณสุรพล เพชรวรา i0095612  
ก าหนดรหัสเป็น S.P.
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2. PAM Collection หมายถึงหนังสือที่บริจาคโดยรัฐสภา
สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2301, PAM
ก าหนดรหัสเป็น PAM
3. AI Collection หมายถึงหนังสือเกี่ยวกับปัญญาประดิษฐ์ (Artificial intelligence)
สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2302, AI
ก าหนดรหัสเป็น AI
4. Dharma Collection หมายถึงหนังสือเก่ียวกับธรรมะ 
สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2302, Dharma
ก าหนดรหัสเป็น DM
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5. GMS Collection เป็นหนังสือเกี่ยวกับอนุภาคลุ่มแม่น้ าโขง (Greater Mekong Subregion)
สถานทีจ่ัดเก็บ Central Building 2 Room 2302, GMS
ก าหนดรหัสเป็น GMS
6. KKU pride Collection หมายถึงหนังสือที่ซื้อหรือบริจาค ที่แต่งโดยอาจารย์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น
สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2302, KKU pride (GMS)
ก าหนดรหัสเป็น KKU pride
7. Presidential Collection หมายถึงหนังสือที่บริจาคโดยอดีตอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแก่น
สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2302, Presidential Collection
ก าหนดรหัสเป็น Pres.
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8. Rooney Collection หมายถึงหนังสือที่บริจาคโดยคุณ Dawn F. Rooney
สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2401, Rooney Collection
ก าหนดรหัสเป็น Rooney
9. LL Collection เป็นหนังสือเกี่ยวกับการเรียนรู้ตลอดชีวิต (Lifelong learning)
สถานที่จัดเก็บ Central Building 2 Room 2501, Lifelong learning
ก าหนดรหัสเป็น LL



รักนะทุกคน
ขอบคุณค่ะ


